OKONOMI HANDBOG

SPEJDERNES LEJR 2026




Okonomihandbo

Kort guide til frivillige i Spejdernes L

Formalet med denne guide er at give dig et hurtigt overblik o
miregler, sa du trygt kan kebe ind og afholde udgifter for Spejderne
behov kan du finde alle detaljer i @konomihdndbogen.




1. Okonomik

Hvert omrade har en gkonomikoordi
korrekt og felger reglerne.

Gkonomikoordinatoren:
Godkender fakturaer for omradet.
Godkender udlag i zExpense.
Sikrer korrekt kontering.

Er ansvarlig for lsbende skonomiopfaelgninger.

Har overblik over omradets budget.



mailto:indkob.obi@sl2026.dk

2. Godkendelse af udg

Alle indkeb og udgifter skal godkendes af to personer
tor & en udvalgschef/omraddechef). Orienter dig pa forhén
koordinator, hvis du er i tvivl om budgettet. Godkendelsen af u
omrdder se anderledes ud, er du i tvivl om, om dette er tilfeldet i dit
orientere dig ved din skonomikoordinator.

Op til 30.000 kr.: Udgifter skal godkendes af bade skonomikoordinator og en omra-
dechef (i nogle tilfelde vil udvalgschefer ogsd kunne godkende).

Over 30.000 kr.: Udgifter skal godkendes af en omradechef og en lejrchef.

Kontrakter skal til enhver tid have et kontraktforklaede til orientering af underskri-
ver.

Kontrakter over 30.000 kr. skal sendes til gennemgang ved @BI’s jurist, inden den
sendes til underskrift.




3. Krav til fakt

For at en faktura kan godkendes, skal
Vaere udstedt til:

“Foreningen Spejderne, Spejdernes Lejr, CVR 34434034, Arse
Kebenhavn K"

Sendes til faktura@spejderneslejr.dk - mailen lzeses ikke. Har du relevante in
tioner med i mailen skal du ogsé Cc: bogholderi@spejderneslejr.dk

Fakturaen skal indeholde:

* Dato

* Fakturanummer

- Sazelgers navn, adresse, CVR, telefon

* Totalbeleb og moms saerskilt

» Leveringsdato

- Omrdadenavn + udvalg + kontaktperson

* Evt. kontrakthummer



faktura@spejderneslejr.dk
bogholderi@spejderneslejr.dk

4. Krav til udl

Hvis du selv har lagt ud, skal bilaget vae
« Dato

* Sazelgers navn, adresse og CVR

* Totalbeleb og moms

* Omradenavn, udvalg og kontaktperson
MobilePay-kvitteringer alene er ikke gyldige - der skal vaere rigtig bon/faktura.

Udlzeg skal indsendes senest én mdned efter keb - ellers kan pengene ikke
refunderes.

Bortkomne bilag under 1.000 kr. kan i szerlige tilfelde erstattes med tro-og-love-
erklaering efter aftale med bogholderiet.




5. Sarlige regler fo

5.1 Transport
Brug billigste og mest klimavenlige lasning: tog, bus eller s
Orangebilletter og billigbusser anbefales.

Bilkersel: Statens lave takst (2025: 2,23 kr./km). Navne péa passagerer skal oplyse
Flyrejser skal godkendes pa forhand af omradechef/lejrchef.

Taxa refunderes kun i ekstraordinzre tilfelde - godkendes af lejr-
chef/sekretariatschef.

5.2 Forplejning
Belgbsgraenser pr. person:
Mgade < 6 timer: 140 kr.

Mgade > 6 timer: 200 kr.

Weekend/flerdagsmede: 220 kr. pr. degn
Der skal fremgd antal deltagere og formal pa bilaget.

Desuden skal alle frivillige felge Spejdernes Lejr 2026 principper om bzeredygtig-
hed. Dvs. Vi ogsd i planlaegningsfasen primaert spiser vegetarisk og ligesom pa




lejren, skal aftensmaltider vaere 100% v
omfang indkebes kadpdlaeg og fisk, dog ikke

Dette betyder ogsa at lejren ikke refunderer udgifter, s

som ikke er kedpdlaeg beregnet til frokost. Lejren daekker ku
til frokost. Palaegget ma vare af lyst fjerkrze eller griseked. Aftens

5.3 Overnatning

Brug hytter/lokaler, der kan lanes - leje af lokaler kraever forhandsgodkendelse af
en omrdadechef.

5.5 Gaver

Der ma som hovedregel ikke kebes gaver for lejrens penge. Undtagelser skal god-
kendes af lejrchefer.

5.6 Acontoudbetaling

Bruges kun hvis du absolut ikke kan lzegge ud.
Beleb over 5.000 kr. felger samme godkendelseskrav som tilsvarende udgifter.

Skal afregnes inden 30 dage.

5.7 Betalingskort

Udstedes kun i sjeldne tilfelde, nar keb ikke kan handteres via faktura.




6. Indkeb

Folg indkebspolitikken og brug godkendte indkab
Teenk baeredygtigt, undga spild og vaelg miljevenlige lasning

Kontakt skonomikoordinator ved tvivl.

8. Vigtige mailadresser

Bogholderi: bogholderi@spejderneslejr.dk

Fakturaer: faktura@spejderneslejr.dk

Indkeb: indkoeb@s12026.dk



faktura@spejderneslejr.dk
indkoeb@sl2026.dk
bogholderi@spejderneslejr.dk
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